
办理时间：周一到周五（国家法定节假日除外

在校生保留学籍办理流程

）

上午 08:00--12:00

下午 14:00--18:00

联系方式：0913-3035209

学生持应征入伍通知书原件或复印件（或县级征兵办开具的证明材

料），手写保留学籍申请书并让家长、辅导员签字后到教务处教务科（临

渭校区 C203，高新校区 GA2-216）领取保留学籍审批表、离校会签单。

如非本人办理，请委托人提供委托书、学生本人身份证复印件、委托人

身份证原件与复印件、学生本人和委托人的户口本原件与复印件。

执行标准：学生学籍管理实施细则（修订）第五章第二十六条

学生本人或委托人持保留学籍审批表、离校会签单，到班主任、辅

导员、所在二级学院及相关部门签字。

学生本人或委托人将签完字的保留学籍审批表、离校会签单以及保

留学籍申请书、应征入伍通知书复印件（或县级征兵办开具的证明材

料）、委托办理资料（若有），交回教务处教务科。

教务科对学籍异动学生进行登记、教务系统进行相关处理、出示保

留学籍离校证明、给相关部门发送学生保留学籍通知单。

注：学校为学生保留学籍至退役后二年
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