陕西铁路工程职业技术学院

学期教学工作完成情况自查表
系（部）：                          填表人：                        日期：             

	序号
	检查项目
	工作完成情况概述
	备注

	1
	期中教学检查问题整改情况
	
	

	2
	期末考试各项工作（命题、监考、阅卷、成绩分析、成绩上报、试卷复查整理）
	
	

	3
	期末教学检查各项工作的完成情况
	
	

	4
	教学文件（授课计划、教案、教师日志、试卷、成绩单、试卷分析、实习实训资料等）归档
	
	

	5
	下学期教学计划、教学任务的落实情况
	
	

	6
	下学期教材征订情况
	
	

	7
	期末教学工作总结
	
	

	8
	下学期工作计划
	
	

	9
	下学期补考工作的安排
	
	

	10
	教师教学质量评价情况
	
	

	11
	教师教学工作量
	
	

	12
	总结及建议
	
	

	13
	其它
	
	


说明：请对检查项目的完成情况进行简单分析说明。

系（部）主任签字：                 （系部章）
