多媒体设备借用单

序号：            
	系（部）
	
	用  途
	

	借用设备
	名称
	投影仪
	遥控器
	1米数据线
	5米数据线
	电源线
	10米电源插板
	转接头
	便携包
	投影幕
(带支架)
	数量

	
	是否

借用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	编号
	
	—
	—
	—
	—
	
	—
	—
	
	

	使用起止时间
	     年  月  日～     年  月  日
	设备领取时间
	    年  月  日

	借用设备状况
	

	使用人签字
	
	系（部）主任
意见
	签字：

           年  月  日

	教务处审批
	
	教务处经办人签字
	

	教务处验收
	设备归还时间：      年  月  日 

归还设备状况：
                         验收人签字：

                                              年  月  日




说明：1.用途必须填写清楚，牵扯到专业、课程的要注明。

2.在借用设备下方的“是否借用”栏中划“√”，“数量”下方填写借用各类设备的合计数量。“编号”由教务处经办人填写。
3.除“教务处验收”以外，其余均为设备领取时填写。

4.每套设备填写一张借用单。

5.本借用单一式一份，留教务处备案。
